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شیوه نامه تعریف و اجرای طرح پژوهشی درون مجتمع
مراحل تعریف، داوری و تکمیل طرح های پژوهشی درون مجتمع ( موسسه ) به شرح زیر است:
1_ تعریف طرح
عضو هیات علمی مجتمع طرح پیشنهادی خود را با پر کردن فرم پرسشنامه طرح پژوهشی به شماره مدرک 17237/17 از طریق اتوماسیون برای مدیریت پژوهشی مجتمع ارسال می‌کند.
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)2_ داوری اولیه طرح
مدیریت پژوهش مجتمع طرح پیشنهادی را به همراه فرم داوری اولیه طرح، به شماره مدرک 17239/17 برای یک نفر داور انتخابی ( صاحب نظر در حوزه پژوهشی مورد نظر) ارسال می‌کند. در این مرحله در صورتی که طرح پیشنهادی مردود اعلام شود و یا نیازمند اصلاحات باشد به مجری طرح اطلاع رسانی می‌شود تا در صورت نیاز اصلاحات پیشنهادی داور را روی طرح انجام داده و طرح اصلاح شده را مجددا برای مدیر پژوهش مجتمع ارسال کند.
3_ اخذ تاییدیه شورای پژوهشی مجتمع و عقد قرارداد
بعد از اتمام داوری اولیه و تایید طرح پیشنهادی، این طرح در جلسه شورای پژوهشی مجتمع توسط مدیریت پژوهش مطرح می‌شود. پس از تایید اجرای طرح توسط شورای پژوهشی مجتمع، قرارداد داخلی اجرای طرح بین مجری و معاونت پژوهشی مجتمع تدوین و به امضای طرفین می‌رسد. پیش‌نویس قرارداد توسط واحد حقوقی و امور قرارداد های مجتمع تعیین می‌گردد.
4_ اجرا و درخواست خاتمه طرح
پس از انجام طرح و چاپ مقالات ( طرح شماره 1 و 2 ) و تدوین گزارش علمی  نهایی به شیوه تدوین پایان نامه ( مشتمل بر چکیده، مقدمه، مروری بر منابع، روش تحقیق، نتایج و بحث، نتیجه گیری و ارائه پیشنهادات و مراجع )، فایل گزارش [image: ]نهایی و فایل مقالات مستخرج از طرح ( نوع 1 و 2 ) به همراه درخواست اختتام طرح برای مدیریت پژوهش ارسال می‌شود.
تبصره 1: خاتمه طرح نوع 1 منوط به چاپ حداقل دو مقاله و برای طرح نوع 2 منوط به چاپ حداقل یک مقاله می‌باشد.
5_ داوری نهایی طرح و تایید شورای پژوهشی
گزارش علمی نهایی طرح و مقالات مستخرج از طرح ( نوع 1 و 2 ) به همراه فرم ارزشیابی نهایی طرح به شماره مدرک 17242/17 برا یک نفر صاحب نظر در حوزه مورد پژوهش توسط مدیر پژوهش ارسال می‌گردد. در صورت مردود شدن طرح و یا پیشنهاد انجام اصلاحات توسط داور، نتیجه به عضو هیات علمی مجتمع گزارش می‌گردد. در صورت تایید طرح توسط داور، مدیریت پژوهش موضوع را در جلسه شورای پژوهشی مجتمع مطرح و تاییدیه اختتام طرح اخذ میگردد.
6_ تحویل گزارش نهایی و اختتام طرح
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)گزارش علمی نهایی تایید شده لازم است در یک نسخه تهیه و صحافی شده و تحویل واحد پژوهش و در یک عدد CD تهیه و تحویل کتابخانه گردد. برای تمایز بین طرح نوع 1 و 2 و 3، استفاده از رنگ قرمز برای جلد طرح نوع 1، رنگ آبی برای جلد طرح نوع 2 و رنگ سبز برای جلد طرح نوع 3 پیشنهاد می‌گردد. ضمنا جلد صحافی طرح بایستی دارای عطف باشد. پس از تحویل نسخه های صحافی شده توسط مجری، گواهی اختتام طرح توسط مدیریت پژوهش مجتمع برای عضو هیات علمی مجری ارائه می‌گردد.
7_ پرداخت هزینه های طرح از محل اعتبار پژوهشی ( گرنت )
پرداخت هزینه های طرح که شامل هزینه خرید مواد آزمایشگاهی، تجهیزات، خدمات آزمایشگاهی و نیز حق‌التحقیق می‌باشد مطابق قرارداد عقد شده فی ما بین مجری و مجتمع و بند 1 ماده 4 آیین نامه اعتبار پژوهشی ( گرنت ) به شماره مدرک 5998/17 می‌باشد.
تبصره 1: تمدید مدت زمان اجرای طرح : در صورتی که مجری نیاز به زمان بیشتری برای اتمام طرح داشته باشد، درخواست خود را از طریق اتوماسیون به مدیریت پژوهش مجتمع ارسال می‌کند. مدیریت پژوهش پس از طرح درخواست متقاضی در جلسه شورای پژوهشی مجتمع و اخذ تاییدیه اعضا، نتیجه را به اطلاع مجری می‌رساند.
[image: ]تبصره 2: تمدید طرح های پژوهشی به دفعات مختلف با درخواست مجری و تایید شورای پژوهشی مجتمع امکان پذیر است.
تبصره 3: حداکثر تعداد طرح های جاری شماره 1 و 2 اعضای هیات علمی به عنوان مجری : مربی 2، استادیار 3 و دانشیار 4 مورد و به عنوان همکار طرح ؛ مربی 2، استادیار 3، دانشیار 4 طرح می‌باشد.
تبصره 4: حداکثر تعداد طرح های جاری شماره 3 اعضای هیات علمی به عنوان مجری : مربی 1، استادیار 2، دانشیار 3 طرح در سال و به صورت غیر همزمان می‌باشد. همچنین به عنوان همکار در طرح نوع 3 نیز ؛ مربی 1، استادیار 2 و دانشیار 3 طرح در سال و به صورت غیر همزمان می‌باشد.
تبصره 5: برای اختتام طرح پژوهشی نوع 1 و 2 در صورتی که مقاله آنلاین شده باشد و DOI خورده باشد، جهت اختتام مورد قبول است.
تبصره 6: لازم است افیلیشن عضو هیات علمی مجتمع ( مجری ) در مقالات بصورت زیر درج گردد:
· مجتمع آموزش عالی فنی و مهندسی اسفراین، اسفراین، خراسان شمالی، ایران
· Esfarayen university of technology, Esfarayen, North Khorasan, Iran
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)تبصره 7: طرح هایی که با استفاده از تجهیزات و امکانات آزمایشگاه مرکزی مجتمع اجرا می‌شود، لازم است در مقالات مستخرج شده به آدرس آزمایشگاه مرکزی به شکل زیر به عنوان افیلیشن ارجاع داده شود.
· آزمایشگاه مرکزی، مجتمع آموزش عالی فنی و مهندسی اسفراین، اسفراین، خراسان شمالی، ایران
· Centralresearch Laboratory, Esfarayen university of technology, Esfarayen, 
[bookmark: _GoBack]North Khorasan, Iran
تبصره 8: در مقالات مستخرج از طرح نوع 1 و 2، لازم است در بخش تشکر و قدردانی مقاله ( acknowledgement ) ذکر گردد که مقاله مستخرج از طرح پژوهشی مجتمع آموزش عالی فنی و مهندسی اسفراین بوده و حمایت از گرنت داشته است که شماره قرارداد فی ما بین مجتمع و مجری به عنوان شماره گرنت ( grant No. ) در این بخش لحاظ می‌گردد.
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